Wir suchen zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine

flr das Rechnungsamt in Vollzeit.

Ihre Aufgaben umfassen im Wesentlichen:

Stellvertretung der Kassenleitung

Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Erstellung von Tages- und Kassenabschllssen

Unterstutzung bei der Verwaltung der Kassenmittel und
Liquiditatsplanung

Mitwirkung bei (Uber-) ortlichen Kassen- und Rechnungsprufungen
Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten

Mahnungswesen

sonstige kassenrechtliche Aufgaben

Was bringen Sie mit:

eine abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungsbereich oder einer
vergleichbaren Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung
idealerweise Kenntnisse im Bereich des kommunalen Haushalts- und
Kassenrechts

EDV-Kenntnisse (die gangigen Office-Anwendungen, wunschenswert
sind Kenntnisse in der Finanzsoftware SAP (SMART))
Burgerfreundlichkeit sowie ein sicheres und verbindliches Auftreten
Organisationsgeschick und selbstandiges Arbeiten
Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

Wir bieten Ilhnen:

eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche
Tatigkeit in einem qualifizierten Arbeitsumfeld

ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis in Entgeltgruppe 7 (TVOD)
eine betriebliche Altersvorsorge, Gesundheitsférderungen sowie
weitere Benefits

individuelle Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

FUr Ruckfragen stehen Ihnen der stellvertretende Rechnungsamtsleiter,
Herr Matthias Schule, unter der Tel. 07232/7979-410 bzw. E-Mail
mschuele@remchingen.de oder die Kassenverwalterin, Frau Elke Weber
unter der Tel. 07232/7979-470 bzw. E-Mail eweber@remchingen.de

gerne zur Verfugung.
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